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/) QUY TRINH PHOI HQP VOI TO CHUC PHAT HANH
SHS - TRONG VIEC QUAN LY CO PONG
N // Kém theo Hop déng Dich vu Ho trg s6 09/2018/SHS. HCM-DVHT ngay 05/09/2018 giita Tap
Poan Cong Nghiép Cao su Viét Nam - CTCP va Céng ty Cé phan Chitng khodn Sai Gon — Ha Ngi)

- 1. MUC PicH

- Pua ra céch thic phéi hop gifta TS chirc phat hanh va Cong ty C8 phan Chimg khoén Gon -
Ha N&i trong qua trinh SHS thuc hién céc hoat dong hd tro di v&i T chire phat hanh trén co s&
pham vi dich vu quy dinh tai Hop ddng dich vu hd trg ma cac bén da ky;

- Gitp nhén vién cOa SHS va TCPH thyc hién nghiép vu mét cach ddng bod va chuyén nghiép.

N

PHAM VI AP DUNG

- Ap dung dbi v6i cac B phan quan ly cb dong thude Hoi s& chinh va cac Chi nhanh cua
Cong ty C& phan Chimng khoan Sai Gon - Ha Noi (SHS).

- Giai quyét mdi quan hé ddi v6i Té chirc phat hanh 1 don vi tham gia ky két hop df‘)ngz va uy
thac cho SHS dich vu hd tro. '

3. CAC THUAT NGU _

16 chire phdt hanh (TCPH): 1a Tap Poan Céng nghiép Cao su Viét Nam - Céng ty Cé phén

Dich vu hé tro: La viéc SHS hd tro TCPH thyc hién mt sé cong vide nhim dam bao tun tha
phép ludt va céc loi ich hop phap ciia TCPH ciing nhu céc cb dong ctia Cong ty, dong thdi tao didu
kién thuan loi cho TCPH va céc ¢ déng ciia Cong ty thuc hién cdc quyén va nghia vu clia minh lién

quan dén viéc Iuu ky va giao dich cb phiéu Cong ty. Trong pham vi va kha ning cung c¢ép dich vu
ciia minh, SHS sin sang nhan hd trg TCPH thyc hién cdc cong viéc thude quyén, trach nhiém cia
TCPH. ’

Hop ddng: La Hop ddng Dich vu hd trg s& 09/2018/SHS. HCM-DVHT ngay 05/09/2018 giiia Tép
Poan Cong nghiép Cao su Viét Nam - Cong ty C& phin va Céng ty C& phan Chirng khoan Sai Gon
— Ha N&i va céc Phu luc kém theo (néu co);

Cé dong: La nhiing ngudi sé hitu ¢b phin cia T4 chirc phdt hanh dang khéng / chua luu ky cb phén
clia Cang ty;

SHS: La Céng ty Cb phin Chung khodn Sai Gon - Ha Noi tham gia ky két hop ddng va nhén hd trg
Té chie phat hanh thuc hién céc cdng viée thude quyén, trach nhiém cia TCPH; 3

Cic Bén: 1a Doan Céng nghiép Cao su Viét Nam - Cong ty C5 phin va Cdng ty C6 phan Ching 1
khoan Sai Gon - Ha Ngi tham gia ky két va thuc hién Hop ddng. |

Gidy CNSHCP : Gidy chirng nhan sé hiru ¢d phin

VSD : Trung Tam Luu ky Chitng khoan Viét Nam

CK : Ching khoan _

TK : tai khoan giao dich ching khodan mé tai cdng ty ching khoan

PKSH : Piang ky s hitu 13 s6 chitng minh nhan dan / cin cudce cdng dén ciia cd dong
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4. QUY TRINH PHOI HQP CAC DICH VU HO TRQ CHO CO PONG

4.1 LUU PO
Buéc | Bén thire hién Luu dd Thai gian
. | P . Ngay chinh thirc
Bén giao Danh séch ¢6 déng khong / chua luu s s .
ho t
1 TCPH ky tai VSD cho SHS chuyén giao ho trg dich
‘ _ ). vu
Nhin danh sich, nhip \:éo phén mém quan Iy cd Negay sau khi nhén
2 SHS déng
danh sach
Y
e - —\
Thoéng bao véi co dong khong / chura lvu ky - ‘
, TCPH v& viéc SHS hd tro dich vu cho cb dong Sau khi ky Hop déng
. - ~ DVHT
A
Tiép nhn, kidm tra / d6i chiéu thong tin DKSH, ‘
thu héi Gidy ching nhan s& hitu c6 phéan ¢ii va Khi phat sinh yéu ciu
4 SHS chuyén cho TCPH in lai‘, hudng din diéu chinh ciia ¢b déne
théng tin, soan thao hé so va giri TCPH ky =
In z'i;n va ky xdc nhén G’iéy chirng nhén ¢ hl‘:u:cf) Khi phét sinh yéu ciu
5 TCPH phén theo théng tin mdi cho cé déng va chuyén .
giao ai cho SHS. cia co dong
[ - A . ~ A - <A 2 2 h
Ky, dong dau va ndp H6 so dicu chinh 18 VSD Khi phit sinh yéu ciu
6 TCPH . ) )
cha ¢d dong
y
Pai dign cb dbng nhén ban giao Giéy chirng
nhén s& hitu ¢6 phén theo thong tin méi va thyc Khi phat sinh yéu ciu
7 SHS hién luu ky CK .
\_ cia co déng
Céip nhit, hudng dén, tr vén thi tuc mé TK giao o
3 SHS dich CK, iy quyén giao dich, luu ky, phong Khi phit sinh yéu cau
toa/giai toa CK.- cia cb dong
Cép nhit, bdo cdo dinh k¥ tinh hinh thuc hién : 1 .
. % - . g ; Binh ky h th
9 SHS dich vu h trg va dinh ky cung cip danh séch cb it Ky hng 'ang
déng diéu chinh théng tin cho TCPH. hode dét xuat
Dinh k¥ hang thiang
Giri danh sach cb déng do VSD téng hop cho o Lns s
10 TCPH p . . : h
SHS cap nhat, déi chiéu, theo dsi va didu chinh hodc khi phat sin
quyén




4.2 MO TA CHI TIET QUY TRINH

Bwéc 1 - Ban giao danh sich cb déong.

Sau khi ky Hop déng Dich vy hd tro, TCPH thuc hién ban giao cho SHS Danh sach ¢b d6ng khoéng
/ chua luu ky c6 phin dd dugc TCPH chét dé dang ky lwu ky tai VSD, danh séch cb déng dugc
chuyén duéi dang:

Ban cung c6 ddy du chir ky ctia ngudi ¢é thim quyén va déu ctia TCPH

Ban mém theo dinh dang Text, phong chir Times New Roman, ¢ diy du céc trudng thong
tin tdi thidu dé& SHS thuc hién cong viéc hd tre dich bao gbm cac thong tin dudi day:

Ho | ¢z | Don ‘ Pja | Pign | Cophdn | C6 | Céphin | Téng
STT va khoan vi Ngay S6 Ngay | Noi | chi | theai tr do ph?m han ché sb co
tén CK cong | sinh PKSH cip cip | lién lién chuyén uu chuyén ph?m
Ccb tiac hé hé nhuyng dai nhugng | sé hitu
Chu thich:

Ban mém duoc gli tir Email ¢6 ddng ky dia chi chinh thic ciia TCPH duoc thé hién trong
bién ban ban giao ban cing ky véi SHS hodc mét hinh thuc cung ¢ip khac do 2 bén théng
nhat.

Buérc 2 - Nhin danh sich va nhip vao phin mém.

Ngay sau khi nhan duge danh sach ¢b dong do TCPH cung cip (Ban clng va ban mém),
SHS tién hanh kiém tra tinh ddy du cla céc thong tin va nhép dir liéu vao hé théng phin
mém quan 1y cd ddng tai SHS. '

Buée 3 - Théng bio vé viée SHS hd trg dich vy cho cb dong.

TCPH thdng bao bing vin ban/céng van/ban tin ndi bd cho céc ¢b dbng, thong béo trén Website

vi/hodc trén cde phuong tién thdng tin dai ching vé viéc SHS hd tro dich vu cho céc cb dong khong
/ chua thyuc hién huu ky ching khoan tai VSD. Céc céng viéc ma SHS hd trg TCPH thuc hién bao

gbm:

Huéng din c¢b déng cdc thu tue didu chinh théng tin, ma tai khoan va luu ky chimg khoan.
Huéng dan ¢d déng cdch thirc giao dich ching khodn theo quy dinh vé giao dich Upcom.
Quan ly, cdp nhét va bdo cdo dinh ky v& viée diéu chinh théng tin cia ¢ dong.

H3 tro tha tuc Gy quyén tai khoan giao dich chimg khoan khi cac ¢b déng lién hé.

Thu thap va tdng hop cic ¥ kién dong gdp, phé binh, khiéu nai (néu ¢d) cta cac b dong khi
lién hé dich vu hd tro tai SHS.

Kiém tra va déi chiéu thong tin s6 PKSH/CMND v&i TVLK khac, noi ¢b dong md TK.
Giai dap thic mic vé thi tuc diéu chinh théng tin va cung cép dia diém lién hé TVLK noi ¢6
dong mé TK.
Huéng dan ¢ dong thi tuc thay ddi va cép lai S6 cd dong khi bi thét lac hodc hu hong sb.
3 ,
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- Hb trg lap hd so diéu chinh théng tin ¢b dong gii VSD theo Quy ché Pang ky/Luu ky CK

H3 tro thuc hién phong tda / giai toa / quan ly ¢d phan 2 tai san dam bao cho cac nghia vy
tai chinh cuia ¢d dong khi ¢é déng va cac T chirc tin dung / Ngan hang thuong mai hoic t6
chirc / ca nhan khac yéu cau (Thu phi theo biéu phi SHS)

H3 tro fir vén thi tuc cong bd théng tin, théng bao chét quyén, hudng din soan thao hd so
tai liéu"/ bao cdo dinh ky, bit thudng cung cép cho UBCK, VSD, $& GDCK Ha Nai khi cé
phat sinh yéu cau tir TCPH. Dich vu nay do Chuyén vién phong Tu vAn Tai chinh phuy trach.

Buérc 4 - Bude 10 Phéi hop thue hién : -

A -

SHS :
Tiép nhan dé nghi hd tro dich vu / giai dép thic méc cho ¢b dong va TCPH qua cédc hinh
thirc : truc tiép tai quiy SHS, qua dién thoai, email, vin ban / hd so gbc qua buu dién. ..
Kiém tra / d8i chiéu thong tin s DKSH, ngay cép, noi cip cia cb dong véi danh sich cb
dong cia TCPH / VSD / SHS / Céng ty Chirng khoén noi ¢b déng di mé tai khoan CK.
Hb tro soan thao, huréng dan thi tuc, ké khai / ky tén trén bidu miu didu chinh théng tin theo
ding quy ché tai VSD, SHS hoic tai Céng ty Chung khoan khéc,
Tap hop hb so diéu chinh thang tin hop 1& cta cb dong giri sang TCPH ky tén, déng dau.
Theo dbi, cip nhat théng tin diéu chinh cua cd déng trén phin mém quan l)’/.cc") dong SHS.
Theo d3i tién dd luan chuyén va thyc hién ciia hé so didu chinh tai TCPH, tai SHS, tai VSD
va tai Cong ty Ching khoan khéc (noi cb déng ma tai khodn).
La ddu méi nhén / thu hdi Gidy CNSHCP cii cdn dugc in/cap lai cho ¢6 déng.
SHS chuyén giao Gidy CNSHCP cii c6 théng tin sai sang TCPH d& nghj thuc hién in 4n lai
theo thong tin md&i va nhan lai Gidy CNSHCP méi da duoc TCPH ky xac nhan (TCPH
khéng truc tiép hoan tra Gidy CNSHCP méi cho ¢ déng)
H3 trg cb dbng thi tuc mé tai khoan giao dich CK, hudng dan giao dich truc tuyén (online),
uy quyén giao dich tai khoan CK.
HS trg, hudng dan ¢b dong thuc hién lwu ky chiing khoan sau khi dd hoan tit thi tuc md tai
khoan CK va diéu chinh théng tin.
H3 trg dich vu phong téa / giai tda / quan Iy CK khi cd déng cdm cb cd phén dé thie hién
nghia vy tai chinh véi cdc Té chire tin dung, ngén hang thuong mai hodc cd nhdn khac va
thu phi dich vu theo biéu phi hién hanh tai SHS .
Tiép nhén, thu thap y kién, khiéu nai cda ¢ déng giri TCPH (néu c6)
Cung cip thong tin va dia diém van phong ctia Céng ty Chimg khoén khac noi cb dang da
m& tai khoan GDCK dé lién hé thue hién thi tuc diéu chinh théng tin.
Dinh ky hang thang hojic dét xuét (khi ¢6 yéu cdu cia TCPH), SHS giti cho TCPH danh
sach ¢ déng da dugc SHS hd tro dich vy va danh sach cé dong mdi nhat khdng / chua luu
ky tai VSD gdm cé ban ciling c6 ky, dong déu ctia SHS hoac ban mém dinh dang PDF hop I8
qua email hai bén.
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TCPH :

Tiép nhan, cdp nhat va ky / déng ddu céc hd so didu chinh théng tin phat sinh do SHS gtri
sang.

TCPH truc tiép guri h so diéu chinh thong tin da duge ky, déng ddu x4c nhin dén Phong
bing ky chirng khodn cta VSD qua dudmg thu chuyén phat nhanh.

Tiép nhan Gidy CNSHCP cii tir SHS vé in 4n, ky, ddng dau vao Gidy CNSHCP méi.

Ban giao Gidy CNSHCP méi cho SHS dé chuyén tra / luu ky cho cb déng.

Phéi hop SHS theo ddi, cap nhat tién do luan chuyén va xir Iy phé duyét hd so cua VSD,
Cung cp cho SHS céc thong tin ¢d déng dé hd tro déi chidu / didu chinh taj VSD.

Cung cdp va dam bao vé tinh chinh xdc cac sé lidu, bao cao, théng tin quyén cho SHS.

Tiép nhan / xit Iy céc y kién déng gop, phé binh, khidu nai ciia ¢b ddng do SHS gt (néu c6)

Bing kinh phi ctia minh, TCPH chiu trach nhiém thanh toén cac khoan chi phi lién quan dén
cdng téc in n / cép lai sb ¢b dong, giri hd so cho VSD, chi tra ¢d tirc, cdng bd thong tin, bao
cdo thudng nién, giri thu ¢d dong, thuc hién quyén va cac chi phi ¢in thiét khac theo quy
dinh ctia UBCK, VSD, S& GDCK Ha Noi.

Binh k¥ hang thang hodc khi ¢é phat sinh quyén, TCPH giri cho SHS danh sach cé dbng do
VSD téng hop dé SHS cap nhat, déi chiéu va didu chinh kip thoi.

4.3 TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA CAC BEN

4.3.1 Trdch nhiém va nghia vu ciaq SHS:

H& tro kiém tra, ddi chiéu va huéng din tha tuc didu chinh thong tin cho cé déng.

H3 trg huéng din thi tuc mé tai khoan, luru ky va giao dich chimg khoan sau lwu ky.
Quan 1y, ¢dp nhét va bao cdo dinh ky vé danh sach didu chinh théng tin cb déng.

Thu thap va tdng hop y kién déng gop, phé binh, khidu nai cia cb dong (néu cé)

Hudng dan thu tuc diéu chinh thay déi va cip lai S& ¢d d6ng khi bi thit lac hoic hr hang.
Hudng dan thu tuc Uy quyén giao dich tai khoan chitng khodn cho ¢ déng (néu cd)
Huéng dan thi tuc phong toa / gidi téa chimg khodn cho cd déng (néu cd)

Kiém tra/ddi chiéu théng tin CMND/DKKD véi TVLK ma cd dong mé tai khoan.

Giai dap thic mac v& thil tuc diéu chinh théng tin va cung cip dia diém lién hé Thanh vién
lru ky noi céc ¢6 dong dang mé tai khoan.

Tiép nhan, thu hdi Gidy chimg nhan s¢ hitu ¢d phan truc tiép tir ¢b ddng yéu cdu diéu chinh
théng tin va ban giao cho TCPH thuc hién in 4n lai s& mai.

Dai dién cb déng nhén lai Gidy chimg nhan s& hiru ¢é phin véi thong tin méi tir TCPH.
Dam bao sy chinh xéc, hop 1€, ding quy dinh cta céc thd tuc thudc pham vi dich vu hé tro.

Tiép nhan, nghiém tic ling nghe y kién dong gop va phan hdi cua ¢ dong / TCPH vé dich
vu hd tro cia SHS dé dam bao quy trinh phéi hop giita cac bén thuin lgi va hiéu qua.
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- Cung cip dinh ky hodc dét xuit cho TCPH danh sach c¢b ddng mai nhét da hoan tat diéu
chinh théng tin, da luu ky va danh sach cb déng con lai khéng / chua luu ky CK tai VSD.
Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va hop 1€ cia cac danh sdch / bao cdo giri cho TCPH.

- Xuét va cung ¢ip héa don hop 18 vé cac khoan phi dich vu ma TCPH di thanh todn cho SHS

4.3.2 Trich nhiém & nghia vu cda TCPH:

- Théng bao cho ¢b dong khéng / chua luu ky vé viéc SHS 1a don vi phy trach hd tr¢ dich vu
trén cac phuong tién thdng tin dai ching, phuong tién truyén thdng ndi bod gitra cac don vi
thanh vién cia TCPH cung néi dung chi tiét cac dich vu ma SHS hé tro.

- Ban giao danh sich ¢ déng khéng/chua luu ky tai VSD ban ddu bing ban ctng co ky, dong
diu hop 1€ ciing ban file mém hop 1 va chiu trach chiém vé tinh chinh xéc cGa danh sach.

- Thyc hién in 4n, ky, déng diu x4c nhan Gie‘iy CNSHCP cho ¢b d6ng theo thong tin DKSH
md&i va ban giao cho SHS. SHS 1a don vi duy nhét tiép nhan va ban giao Gidy CNSHCP giira
TCPH va cb déng, TCPH khéng thu hdi hay hoan tra truc tiép cho c¢b déng ma khong thong
qua SHS. TCPH tu chi tra toan bd chi phi in 4n / cip lai Gidy CNSHCP.

- Thuc hién ky, déng du céc van ban / hd so diéu chinh / bao cao do SHS gui sang

- Chiju tréch nhiém ndp hd so / vin ban didu chinh va céc béo cdo cho Phong Pang ky VSD.

- Phéi hop v&i SHS va cac don vi thanh vién xr Iy / giai quyét cac y kién, phé binh, khiéu nai
clia ¢b déng (néu co).

- Thién chi gii v kién dong gop, v kién xdy dung v& chit lrong cung cap dich vu hd tro cua
SHS dé dam bao két qua hop téc clia hai bén dat két qua tdt nhat (néu ¢d).

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua c4c vin ban, hd so, sb lidu cung cép cho SHS.

- Dinh ky giri danh séch ¢b dong khong / chua Iuu ky chinh x4c va méi nhét do VSD téng hop
cho SHS cép nhét.

- Théng béo kip thai va cung cdp danh sach kém thdng tin v& nguoi 1ién hé / dai dién ky hd so
m&i ciia TCPH cho SHS cdp nhat (néu co phét sinh sy thay di).

- Céc can bd dau méi thudng xuyén phdi hop, tuong tic va trao dbi thong tin lién quan dén
dich vu hd tro vai SHS dé dam bao chét luong dich vu tét nhét.

- Thanh toéan phi dich vu cho SHS theo Diéu 3 cua Hop déng Dich vy hd tro da ky két.

Déi vii cic thi tuc ho tro dich vu lién quan dén Céng bé Théng tin, bdo cdo thuc hi¢n quyén,
Théng bdo ngay Ding ky cudi cing, xdy dung bdo cdo qudn tri, bdo cdo dinh ky...sé khong thujc
pham vi ndi dung ciia Quy trinh phéi hop Hé tro dich Vit nay.

Khi phdt sinh hodc ¢6 yéu cau cia TCPH, B{ phin T viin SHS sé truc tiép phdi hop véi TCPH
thuc hién hudng din, soan thio theo Quy ché di ban hanh cia UBCK, VSD va Sé Giao dich CK
Ha Npi.



5. QUY PINH VE MAU BIEU, CHUNG TU VA LUU TRU

STT Tén chimg tir - m3u biéu Bophan |- -\ chi
lru triv
\ . X . . SHS
1 Hop déng va Phu luc hop dong dich vu hé tro
3 . TCPH
. SHS
2 uy trinh phdi hop véi TCPH '
Quy p Yp Voi TCPH
;- Danh sach ¢b dong duoc 1ap dén ngay chinh thic chuyen giao SHS
quyen quan ly 86 ¢b dong TCPH
4 Mau phéi Gidy ching nhén s& huu ¢b phdn c6 kém chir ky va SHS
du TCPH | TCPH
5 | Hop déng m& tai khoan giao dich ching khoan SHS Dinh kém
. . . SHS Méiu s6
6 | Pé nghi diéu chinh thong tin cda ¢ déng tai VSD
§ng i dicu chinh thong tin cda coO dong tai D TCPH 134, 138
7 | Dé nghi diéu chinh théng tin cua ¢b dong tai SHS SHS Mau 56 01
8 | Hop dong uy quyén giao dich tai khoan chiing khoan SHS Mau sé6 02
T, | | SHS .y
9 | D€ nghi ce?p lai 80 ¢o dbng TCPH Méu 5o 03
10| D6 nghi phong tba gidi o8 chifmg khod SHS M 56
¢ nghi phong toa / giai téa chirg khoan ' 32,3335
11 | Ho so cong bé thong tin danh cho ¢ dong Ion, ¢ dong ndi bs SHS
F con 0O thon O CcOo dong lon, ¢ Q1 DO
) $0 cdng g -n choc g , €0 dong ndi bé TCPH
. . . . X SHS
12 | Théng bao ngdy chét Danh sach c6 déng dé thuc hién quyén )
: _ TCPH
C \ SHS
I3 | Danh sach chot dé thuc hién quyén
: : TCPH

= HUYNH VAN BAO

CHUNG KHOAN
- \‘% SAI GON-HA NO!
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Mau bidu dinh kém:
Miu s 13A: _ :
(Ban hanh kém theo Quy ché hoat djng dang ky chimg khodn)

. . . Mau 13A/DKCK
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PIEU CHINH THONG TIN

Kinh gui: Tap Poan Céng Nghiép Cao su Viét Nam - CTCP
TN 161 1A 1uvuerereerenceenecerrarereessesesersssasenes
SEDKSH: oo Negay cAp:  coood o, NOi CAP: oo
Diachiliénhé: ............ooooiiiiiiiinne TR SO e,
S4 dién thoai: ...

Hién tai, t6i dang s& hitu chirng khoén nhu sau:

Stt | Ma chung khoian | Loai CK' | S6luwgng | S6 S6/Gidy | Ghichi
CNSHCP .

GVR

Sau khi kiém tra, dbi chiéu cac thong tin, t6i phat hi¢én c6 nhimg théng tin
khéng chinh xéac khi dang ky. P& dam bao quyén loi, t6i lam don nay dé nghi diéu
chinh lai théng tin nhu sau:

Théng tin ban diu:

SOPKSH: ...ocooviiiii CAPNEAY ..., ;Y R
Théng tin dé nghi diéu chinh:
SOPKSH: oo, CAP NEAY. v, L: VIO

T6i cam két thong tin trén 1a chinh x4c va chiu hoan toan chiu trach nhiém vé
viéc d€ nghi diéu chinh théng tin nay.

* Tai ligu givi kém

- 01 ban sao hop 1& CMND/Gidy CNDKKD/Gidy
chimg nhdn dang ky ma 56 giao.dich chitng khodn
méi, ban sao cii (néu cé);

- 01 ban sao hop 1€ tai liéu chimg minh nguoi dai
dién méi (do: VOi trieomg hop diéu chinh thong tin
ngudi dai dren) -

Nguwdi dé nghi ’
(Ky, ghi vd ho tén, con dau)

' Logi CK: Loai 1: Chuyé‘n nhugng tu do . ) .
Loai 2: Chuyén nhuong c¢é diéu kién (han ché chuyén nhugng)
. g
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Mau s6 13B

(Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong dang ky chumg khodn)

Miu 138/PKCK

Tap Poan Céng Nghiép CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Cao su Viét Nam - CTCP - DPoc lap - Tw do - Hanh phic
Sbo ngay.....thdang... ... nam.....

V/v:diéu chinh thong tin nguoi
56 hitu chitng khodn

Kinh giri: Trung tam Luu ky Chang khoan Viét Nam

Tap Poan Céng Nghiép Cao su Viét Nam — CTCP dé nghi Trung tdm Luu ky
Ching khodn Viét Nam (VSD) diéu chinh lai théng tin vé& ngudi sé hitu chung
khoan da dugce dang ky tai VSD nhu sau:

- Mi chimg khoan: GVR

- San giao dich:

[] SGDCK Ha Néi 0 SGDCK TPHCM
M UPCOM [ Chua niém yét/dang ky giao dich
Stt Théng tin . Théng tin Ghi chi?
da dang ky dé nghj dieu chinh
1
2

Ly do diéu chinh: (; ghi r& nguyén nhdn do ai thuc hi¢n dén dén sai sét hodc Iy do dan dén
viéc phdi thuc hién diéu chinh)

Tap Poan Cong Nghiép Cao su Viét Nam CTCP cam két cac thong tin d& nghl
diéu chinh néu trén 1a hoan toan trung thue, chinh xac va chiu trach nhiém déi véi
moi tranh chip phét sinh lién quan den viéc diéu chinh nay.

: TONG GIAM POC
Nei nhin: (Chit ky, ho tén, dong ddu)
- Nhe trén; ] _
- L.
Tai I:eu gri kém:
- Gidy dé nghi diéu chinh théng tin cta nha dau tu
- 01 ban sao hop 1¢ CMND/Gidy CNPKKD/Gidy chimg nhdn
dang ky ma sb giao dich chimg khodn méi, ban sao cii (néu c6)
cia nha dau tur);
- 01 ban sao hop I& tai liéu chimg minh ngudi dai dién méi (d6i
vai truomg hop diéu chinh thong tin ngudi dai dién).

Truong hop diéu chinh théng tin gop s6 DKSH cia nha ddu tv cn phai ghi rd sé luong chung khodn s& hitu theo timng
50 PKSH da dang ky trude diy
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Miu sé 01:

GIAY DE NGHI THAY POI

THONG TIN TAI KHOAN

(mdu danh cho nha déu tu cd rhdn)

Kinh giri: CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN SAI GON- HA NOI (SHS)

TN TH AL evveeeeeecinreeeeee it eeveeeeeees
La cht s& hitu tai khoan chimg khoansd: [0 6 [o[c[1 ] | | [ [ |

Can c(r hop ddng m& tai khoan ching khoén sé

-------------------------------------------

....... va sy thay dbi thong tin trén thuc t&, Toi dé

nghi Céng ty C phan chimg khoan Sai gon ~ Ha N6i (SHS) ¢dp nhat cac thong tin tai khoan chimg
khodn vdi ndi dung nhu sau:

O

HO TEN vi CMND
THONG TIN CU, THONG TIN MOI
HO VATED oo, HovaTén:........ e erer e st i, e
SOCMND ©L. e SECMND = e,

NEAY CAPL v
NOT CAD: e

CHU KY,

MAU CHU KY CU (GHI RO HQ TEN)

MAU CHU KY MOI (GHI RO HQ TEN)

MY N s e e

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

11 LIEN LAC

PIA CHI MOT

----------------------------------------------------

---------------------------------------------------

PIA CHI EMAIL BIEN TU|

EMAIL CU

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

TATKHOAN'NGANHANG CHUYEN TIEN RANGOAL

PANG KY TK MOI - BO SUNG

L 86 TK & Ngin hing L S6 TK & Ngin hang
7 e
Ho tén chit TK (Ghi ré CN/PGD) Ho tén chu TK (ghi 16 CN/ PGD)

KY TEN :

KY TEN :

10
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DIEN THOAI DI DONG

SO PTDD CU SO PTDP MOI
C] THE OTP,
DICH VU YU CAU | CHU KY CHU TAI KHOAN
CAp lai mat khiu ding nhap Ky tén :
H
Diing ky mit thé Ky tén
Ngirng sir dung thé Ky tén
Cép lai thé mé&i (CAp miu thé méi) Ky tén
SO th OTP MGi 2 .cooevvevvvvannanns ,
THAY POI KHAC
THONG TIN CU ' THONG TIN MO
Giay dé nghi nay c6 hiéu lue ké tirngay :..... /....../2018,

Toi cam doan céc thong tin néu trén la dung sy thét va hoan toan chiu trach nhiém véi d& nghi thay dbi

théng tin nay.

TP HCM, ngay ....... thdang...... ndm 2018
Chii tai khoan NV tiép nhin hd so Kiém sodt Pai dién SHS
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi vé ho tén) (ky, ghi ¥d ho tén) (ky, ghi ro ho tén)




Maiu s6 02 : :
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
' Poc lap — Tu do — Hanh phic

HOP PONG UY QUYEN

Hom nay, ngay .... .thdng nim 20...,t@itrusd ..........ooeuees , ching t6i gbm:
A- BEN UY QUYEN- CHU TAI KHOAN
(Khach hang ciia Céng ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon — Ha Ni- SHS) _

Tén 8 chire/ ¢4 nhan: ...................... Ngay sinh: .o

S6 CMND/HS chiéu ¢ ..o Ngay cp: ...../oideeeee. Noi €8P e,
NOi dANZ KY ho KNAU thUOTIE T1:c..eveeveeieeier vt e eecete et eeres s s esesdeaensensesensesrenrassneseneas
S8 diBN tho@i:...c.c.ceeivieeeeee e

S tai khoan giao dich chimg khoan
mé tai SHS :

0619 |C1|1

Danh cho 6 chiie: :
Gidy phép thanh 18p/ PKKD:...ooovviviiiiiens Ngay capi......[c..cofuun.... Noi cap: ............

B- BEN DUQC UY QUYEN:
Ho vatén: ... e Ngay sinh: ...

$6 CMND/H$ chiéu : ............ SO Ngay cp: ...../oeid e, NOT CAP? i -

S8 dien thoai: ....ovvveereercecreeee e
Duéi day duge goi la (Yede Bén') :
Cac Bén ty nguyén cung nhau lap va ky Hop dong 0y quyén nay vi nhimg néi dung cu thé nhur
sau: '
I. POI TUQNG UY QUYEN: _
Tai khoan giao dich chimg khoan sé 069C1........ m& tai Cong ty Cb phin Chimg khodn Sai
Gon Ha N6i (SHS) trén co s& Hop dong mé tai khoan s6...................... ky C
NEAY...covvviiinnnn, gitta C)ng/Bé ............................. va SHS;

' (Duwoi day dwoc goi la “Tai khoan”)
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II. PHAM VI Uy QUYEN
Bing Hop dong Uy quyén nay, Bén ty quyén ay quyén cho Bén duoc uy quyen thay mat dé
thuc hién nhimg viéc sau:

STT Loai hinh uy quyen ©  N§idung Ky xidc nhin
' Bén dugc uy quyen ¢ toan quyen quyet dinh
. khdtlnhGDlh 1énh ba 1€nh hily,
Dat lenh giao dich 1 dat ¢ (I&nh mua, 1énh ban, 1énh hity
1 chiime khodn tai SHS 1énh stra, 1énh thoa thuan) thong qua cic phuong
g Khoan & " | thie dat lénh STIS cung cap cho khach hang va |
ky truc tlep 1én phleu iénh.
. i . . Bén dubc Uy quyen thay mit Bén Gy quyén ky
Thuc hién cac tha fuc s S , .
N . .. | Hop dong nhugng tién ban chu‘ng khodn (theo
2 nhuong quyén nhin ban
. L mau) dé lam thu tuc ung truoc tién ban chimg
chimg khoan.
' khoan. ‘
Thye hién thi tue Luu Be.n ‘dugcq ﬁy_(?ju%/én. ‘cé ’toa‘ln'quyf“:n c%uyét dinn-
) A s i khi lam thi tuc,gi va riit chimg khoan Iuu ky,
ky, chuyén khoan chimg | ,_ \ . 3 , .
.. .., |dang ky thuc hién quyén mua chimg khoan
3. khoan va thuc hién céc D R . i 3
A gea ;i phat hanh thém hodc chuyén nhugng quyén
quyén lién quan dén . s . AR
4 , mua chimg khoan phat hanh thém, giri rat va
chimg khoan. N i .

chuyén khoan chimg khoan.
‘Bén uy quyen dong y cho Bén duoc Oy quyen
toan quyén thay mat minh thuc hi¢n viéc dam
. phén, ky két va thyuc hién cac loai Hop dong,
4 Str dung san pham dich | phy lue, bién ban va bétclr ching tir lién quan
vu tai chinh (vay). phat sinh trong qua trinh thue hién cac Hop
dong hop tac kmh doanh chimg khoan niém
yét néu trén va cAc san pham dich vy tai chinh

| khiac cua SHS qp dung theo timg thdi ky.
‘Rat  tién  va chuyén | Bén tiy quyén déng v cho Bén duoc ny quyén
khoan tién tir Tai khodn | toan quyén thay mat minh thuc hién toan b
clia Bén ty quyén. chc thi tuc rutitién va chuyén khoan tién tir
5 Thuye hién cac giao dich | Tai khoan Giag dich Ching khodn ctia minh
lién quan dén tién trén | ma tai SHS.
Tai khodn cua Bén uy |
quyén.
Thuc hién c4c giao dich | Bén dugc ity quyén ¢é quyén nhan Thong béo
6 khac lién quan dén | két qua giao dic_h, ban sao ké Tai khodn va cac
chirng khoan. tin tire khdc tir SHS. _
(Luu y: Khdch hang “ky” vao timg 6 Bén ity quyén ky xdc nhin néu chdp nhdn muc 1y quyén dé

- hodic ghi “Khéhg" vio 6 Bén dy quyén ky xic nhin néu khong chip whan muc vy quyén do)
III. THOT HAN UY QUYEN: :

OUY quyén khong xéc dinh thoi han,

OUy quyén tir ngay .......... oo foveeninn dén ngay P FPTTST S
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IV. QUYEN VA NGHIA VU CUA BEN UY QUYEN

i.

Yéu ciu Bén duge Gty quyén thue hién ding va diy du theo pham vi Gy quyén nhu quy dinh
tai muc 11 ctia Hop dong uy quyen nay.

Chiu hoan toan trach nhiém vé viéc lly quyén trudc co quan phap luat.

Khoéng dua ra bat cir khiéu nai, kién cao nao ddi véi nhng théng tin vé Tai khodn cia
minh mé& tai SHS ma SHS cung cép cho Bén duoc ly quyén trong pham vi Hop ddng uy
quyén,

Tu chiu hoan toan moi trach nhiém vé viéc iy quyén nay, ddng thoi cam két chép nhén va
khong dua ra bit ci khiéu nai, kién cdo nao véi SHS dbi véi moi hanh vi ciia Bén dugc dy
quyén da thuc hién trong pham vi ndi dung di ky Gy quyén.

V. QUYEN VA NGHIA VU CUA BEN bUQC UY QUYEN

1.

|93)

Dugc toan quyén str dung tién va chimg khoan trong Téi khodn cta Bén iy quyén (nhu néu
tai diém 5 muc 1l cua Hop ddng uy quyén) dé dam bao nghia vu tai chinh cho Tai khodn
ca Bén Gy quyén theo céc Hop dong hop téc kinh doanh da ki voi SHS

Khi thuc hién cac ndi dung Gy quyén Bén dugc Gy quyén duoc ky cac gidy tr va lam thu
tuc can thiét tai cac co quan lién quan va co quan cé thdm quyén theo quy dinh cua phap
luat,

Nhén két qua giao dich, ban sao ké Tai khodn va tin tirc coa SHS lién quan dén Tai khodn
va cac Hop ddng hop tac dau tu chimg khoan, cic san phdm dich vu tai chinh khac cua
SHS.

Thay mit Bén Uy quyén thuc hién tit ca céc quyén va nghia vu néu trong cac Hop dong hop

tac dau tu chimg khoan va cac san pham dich vu tai chinh khéc caa SHS da ky véi SHS tu

Tai khodn clia Bén Gy quyén md tai SHS;
Chiu trich nhiém truée Bén uy quyén va trude phap lugt vé moi hanh vi trong pham vi uy

quyén va khéng duge Gy quyén lai cho bt ky bén thir ba nao khac thuc hién cac uy quyén

giao dich néu trén,

Khéng dugc thuc hlen céc giao dich véi chinh minh hodc véi ngudi thir ba ma minh Ia
ngudi duge Gy quyén. -

Chiu trach nhiém va boi thudng toan bd thiét hai cho SHS trong trudng hop sir dung H0'p
ddng ly quyén niy dé thuc hién cac cong viéc gy thiét hai cho SHS. i

.CAM KET CHUNG CUA CAC BEN
Noi dung uy quyen chi nim trong pham vi d3 duoc Bén Gy quyén xac nhén tai muc 11 cua

Hop dong &ty quyén nay; :

Céc bén cam két nhitng thong tin duoc ghi trong Hop ddng uy quyén nay hoan toan dling su
thét, dugc hai bén xdc 14p trén co s& hoan toan tir nguyén, khéng bi Iira déi, ép budc.

Moi tranh chdp phat sinh gifra cdc bén do cac bén t giai quyét.

Céc bén da doc, da hiéu rd ndi dung ctia Hop ddng Uy quyén nay.
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VIL HIEU LYC CUA HOP PONG GY QUYEN

1. Hop dong iy quyén nay c6 hiéu luc thay thé cac vin ban 0y quyén hai bén da ky trude day
lién quan dén viée sir dung céc dich vu chimng khoan tai SHS (-néu cd),

2. Hop ddng iy quyén niy dugc lap thanh 04 (bdn) ban ¢6 hidu lyc phap Iy nhu nhau. Bén Gy
quyén giir 01 (mdt) ban, Bén duge y quyén gilr 01-(mot) ban, SHS giir 01 (mot) ban, va co
quan cdng chimg giir 01 (mét) ban,

NGUOIDPUQC UY QUYEN | - NGUOI UY QUYEN
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhin cia chinh quyén / Phong céng chitng dia phuong
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Mau s6 03:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic '

...... ey EAY ... .....thang... ..ndm 20...

PE NGH] CAP LAI SO CO DONG

(Déi voi trwong hop sé rdch nit, sai thong tin, thit lac s6 cb dong ci)

Kinh gii: - Tap Doan Cﬁng Nghiép Cao su Viét Nam - CTCP
- Cong ty C6 phin Chirng khoan Sai Gon — Ha Noi

Tén cb dong ................................................... Mi cb dong ............................. '

Ngum dal dlentheoPhap luat(neulatochuc) ...... B L LLITITTTTTTISPPPPRRRPR (ST o
S6 CMT/DKKD:...oovooooeeo cAp ngly:................. Noi cép;' ..........................

Bia chi thuimg tri/DKKD. . e Ve
Piachiliénhé: ...................c .. .................................... e, L
Dién thoai:...... e Email:........ P e a
Théng tm ngudi duoc Gy quyén (nu cc'))' : :

S6 CMT/CCCD:................ e Ngay cap ...................... Noicpi.......onn. e
Hién dang s hitu hop phép_ ....... ¢ phan cn.’la ....... SR PP Tai dd duge cip Gidy Ching
nhén 56 hitu ¢ phan $6:.......ooveeereoreeeeee.. ' ) e

Tinh trang Gidy ching nhan sé hiru ¢& phin hién tai: _
(] Thit lac, mat - [] Sai théng tin [_]Huw héng, rach nat...

Vi véy, Toi lam don nay dé nghj Tap Doan Cong Nghiép Cao su Viét Nam - CTCP cip lai “Gidy
chlrng nhin sé hiru cd phin” cho T6i véi cac thong tin chi tiét nhu trén.

Téi xin cam doan viéc mét Glay chiing nhan s& hitu ¢ phin néu trén 13 hoan toan ding su that va
hoan toan chiu trach nhiém vé& nhing tranh chép phat smh tir viée cép lai Gidy chimg nhén sé hitu
cb phén méi. :

Hé sokém theo: ngay ... thang ..... ndm... ...

- Bon trinh bay mét sb (¢6 xa¢ nhin cila Cong an). Ngu’(‘)’i lam don

- Gidy CNSHCP ban goc (néu con-truimg hop sb nhoe, hing...) (K, dong ddu ghi ré ho tén)
- Chimg tix ndp phi cAp lai s6. o

- CMND/thé CCCIVPKKD.

- Céc théng tin cd dong dang Bao.

- Gidy tér khéc (néu c6)
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e |
Miu s6 32 : , .
‘ (Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong I ky chimg khodﬁ)
. Miu 32/LK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i - ~ Djclap- Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI PHONG TOA CHUNG KHOAN LAM TAI SAN
PAM BAO KHOAN VAY

Kinh giri: Cong ty C6 phin Clu’mg khoan Sai Gon-Ha Noi ‘
"~ Chinhanh Trung tim Luu ky Chl’mg khoan Viét Nam .

Tén ¢4 nhan (t& chirc)......oi, P Y

SE DKNSH:......vooeevveeeedO e CAD NEAY ... ... e l

Piachit oo rererarernbar————— e tetaeaeeeeieerrererrrre et a———————_

S8 i8N thOAT: ..o FaX......oooiveinnn.. e e —— :

Sé tai khoan 1u*u Ky e ettt ta e bt e '
C#n ol vao Hop déng Cim cb chitng KROAN $6 1 .....ivveiceeee e ky ngay ..................

gilfa .ooveiieenn. VA , d& nghi Céng ty Cb phan Chimng khodn Sai Gon-Ha N6i

chuyén khoan sb ching khoan lam tai san dam bao khoan vay sau diy thudc s¢ hitu cua t01'

vao tai khoan chu’ng khoan cim cb:

M CK -] S6 lwong

1. UPCOM
GVR

C(fmg UPCOM

va chuyen khoan sb lugng chimg khoan phong tda néu trén sang tai khoan cua bén cho vay
khi ¢6 dé nghi ctia bén cho vay theo quy dinh tai Hop ddng néu trén. .

Ip. HCM ngay.....thdang... ... n&m,..'..
Ngwoi d_é nghi phong téa
(Chit ky,ghi r& ho tén,
Ddng dau (néu la (6 chiic)

Xac nhan cia Cong ty C6 phén Chimng khodn Sai Gon-Ha Nm

Nhén vién nhin hd so Kiém soat Giam déc Chi nhanh
- (Ky, dong ddu, ghi vd ho tén} -
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Miuso 33 :

(Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong {ru ky chung khoan)

Cong ty CP Chiwrng khodn Sai Gon-Ha Nm

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doce lip - T do - Hanh phiic

BANG KE.CHUNG KHOAN DE NGHI PHONG TOA

Kinh giri:  Chi nhanh Trung tim Luu ky Ching khoan Viét Nam

Céng ty C6 phan Chimg khoan Sa1 Gon-Ha Néi giri dén Chi nhanh Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam Bang ké chung khodn d& nghj -

phong toa lam tai san dam bao khoan vay nhu sau:

Miu 33/LK

| Tén ¢4 nhin/t ) ' gé . Sé’a'i.‘?’- Ben sél G!:li.

STT | chicdénghi | SSTK | povey | Ngdyedp | . Ngay hop dong €ho | rong | chii
phong téa : z . vay , ‘
P chap

1. UPCOM

CK GVR

1
Téng cong :

Xac nhén ciia bén nhin cho vay vé viéc chap
' thuin phong toa

chirng khodn lam tai sin ddm bio khoéan vay -

~ (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)

TP.HCM ngay..

thing ... ndm
GIAM POC CHI NHANH

(Thanh vién bén dé nghi phong téa)

(K, déng ddu, ghi ro BQ tén)

18
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Miu s6 35 :
(Ban hanh kém theo Quy ché hoat dong heu ky chitng khodn)

o - MBu 35/LK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CYCP Ching khoan Sai Gon- Ha Ngi - - - - Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG KE CHUNG KHOAN PE NGHI GIAI TOA
Kinh giri: Chi nhanh Truhg tam Luu ky Chirng khoén‘ViétNam

Cong ty CP Chung khoédn Sai Gon- Ha Nbi gtri dén. CN Trung tAm Luru ky Chimg khoan Viét Nam Béang ké chimg khoan dé nghi giai toa fihue sau:

T SR " : ' : X | ' R T pa N B
sTT | Temcimban/d chitebln | g5k | SEDKNSH | Ngiycdp | SOhep | Negdyhop | Béncho | o | Ghi
de nghi giai téa T ‘ dong dong vay : chu
1. UPCOM |
GVR
1
Cong GVR_ A : i}
o - _ - TP.HCM Ngay ... thang .... ndm ...
Xic nhén clia bén nhin cho vay vé viée chdp thuin giai téa A GIAM DOC CHI NHANH
chimg khoan 1am tai sin dim bao khoan vay : N (Thanh vién bén de nghi gidi t6a)
(K3, dong ddu, ghi rd ho tén) : o o (Ky, dong dédu, ghi ¥d ho tén)
19
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DANH SACH CAN BQ - CHUYEN VIEN DAUMOI -

PHOI HQP THUC HIEN HUP PONG DICH \4Y HO TRQ

(Bmh kém theo Quy trinh phoz hop hé tro dich vu giita Tdp Doan Cong nghiép Cao su CT CP va

‘ Cong ty Co phan Chung khodan Sai- Gon — Ha Noi CN TP. HCM)

Ho Tén / B$ phan

Chire vy

"Pién thoai

Email

1. Tap Poan Céng nghiép Cao

su Viét Nam — Céng ty Cb phin

HUYNH VAN BAO
Bo phdn : Ban Lanh Pao

Téng Giam Pée

0913 840 062

NGUYEN VAN LUONG
B& phén : Tai Chinh Ké Toan

Pho Truong Ban
Tal Chmh Ke Toan

0903 701 282

- nvluong(@grubbergroup.vn

NGUYEN MINH TRANG

‘ Bo phan Tal Chinh: Ke Toan

Chuyé_n vién..

0907.255 885

nmtréng@rubbergrqqp.vn’ A _

2. Cong ty Co phan Chung kho#n Sii Gon — Ha Ngi chl nhanh TP. HCM

NGUYEN HONG PIEP . N ' T
B4 phén: Ban Lanh Pao Gidm Doc CN 0903 923023
HUYNHMY PHUONG - | g Tyyong Phong  |.0903 114 896 | . phiiong hm@shs.com.vn |

B¢ phén: Dich vu

' HOANG TH] HONG LE
B& phén : Dich vu

Chuyén vién p_hl_i trach

0902 876 118

le.hth@shs.com.i-fn N

NGUYEN TH] TUOI
B& phan : Dich vy

Chuyén vién phu trach

0982 798 718 |

tuo'i'.nt@shs.co‘mivn -

NGUYEN QUOC BINH
B& phén : Tu van Tai Chinh

Chuyén vién phu trach

:0914 050 077

" binh.nq@shs.com.vn - |

3. Trung Tam Laru ky Chimg khodn Vigt Nam

NGUYEN THU HIEN
B§ phén : Dang ky Ching
~ khodn

' Chuyén vién phu trich

0915 250 583 |:

hiennt@vsd.vn .- -
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